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Zkratky a znaCky
Slovo Gvodem

1. kapitola A

Jak se kde fikalo angrestu? [sK]

Co jsou to abrahamoviny? [ks]

0 puvodu ¢eskych jmen Adam a AS [ps]
Tvrdé Y, nebo mékké I? - dil | [ac]

Kdy, kde a v kolik? Jak psat kalendarni
data a ¢asové (daje v dopisech

a v dalSich dokumentech [mpPra]
Nenechte se zmast: adresni x adresny,
aktualni, antedatovat, aroma, asistent [ks]

2. kapitola B

Jak se kde fikalo bramboru? [sK]

Pro¢ se fika babi Iéto? [MPRro]

0 plvodu ¢eskych jmen Bohumil

a Brno [ps]

Tvrdé Y, nebo mékké I1? - dil Il [a¢]
Kolik €eho a kolikrat? Jak psat znacky,
Cisla a vyrazy slozené z Cislic a znacek
nebo jinych slov [MPrA]

Nenechte se zmast: babiccin, bio-,

bit x byte, brzicko, B/buh [mpro]

3. kapitola C

Jak se kde fikalo cibuli? [sK]
Odkud se vzal cynik? [ik]
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0 plvodu ¢eskych jmen Ctibor

a Cidlina [ps]

Tvrdé Y, nebo mékké I? - dil lll [is]

Kolik a za kolik? Jak psat Cisla, penézni
Gastky a znacky mén [Mpra]

Nenechte se zmast: cash flow, cembalo,
ciraty, cirka, coby [iK]

4. kapitola C

Jak se kde fikalo ¢melakovi? [sk]
ProcC se fika Ctyriapadesat reci? [vs]
0 pavodu &eskych jmen Cenék

a Cechy [ps]

Tvrdé Y, nebo mékké I? - dil IV [is]
Zkratka o zkratkach poprvé. Jak psat
zkratky p., mil., mid., v. r., v z., tzn.,

S. I. 0., fa atd. [MPRA]

Nenechte se zmast: ¢aca/Ca-Ca,
Carodéjnice, Cichat, ¢innost, ¢urat [vs]

5. kapitola D

Jak se kde fikalo dvojcatim? [sk]

Kde se vzaly dZinsy? [Hp]

0 puvodu ¢eskych jmen Daniel

a Dalskabaty [rs]

Velka pismena - dil | [mB]

Zkratka o zkratkach podruhé. Jak psat
inicialové zkratky a zkratkova slova [MPRrA]
Nenechte se zmast: datum, dennodenné,
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disfunkce x dysfunkce, dobyt x dobit,
duo [HpP]

6. kapitola E

Kde se tramvaiji fikalo elektrika? [sK]

Co znamena enfant terrible? [Ak]

0 puvodu eskych jmen Eva, Ervénice [p3]
Velka pismena - dil Il [ms]

V labyrintu tituld. Jak psat akademické
tituly, vojenské a policejni hodnosti,
profesni a dalsi tituly [MPrA]

Nenechte se zmast: e-mail, euro,
eventualné, exekvovat, expertiza [AK]

7. kapitola F

Kde se misto na flam Slo na fet? [mi]
Kde se vzala fata morgana? [ak]

0 puvodu ¢eskych jmen FrantiSek

a Frydek-Mistek [p$]

S? Ne? Tak zkusme z! [aK]

VaZeny pane Novaku... Jak spravné
oslovovat a na zavér pozdravit v dopise
a v e-mailu [MPRrA]

Nenechte se zmast: fakt/faktum, filc,
foyer, frustrace, flze [ak]

8. kapitola G
Jak se kde fikalo gulasi? [mi]
Kde se vzal gordicky uzel? [a]
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0 plvodu ¢eskych jmen Gabriel

a Gran [ps]

Psani prejatych slov [is]

Pisemna elektronicka komunikace.

Co je dUlezité védét pfi psani pracovnich
e-maill a SMS [mpra]

Nenechte se zmast: génius, globus,
golem, graffiti, grizzly [AK]

9. kapitola H

Jak se kde fikalo hubeny, hubnout? [mi]
Co je to haptak? [ms]

0 plvodu ¢eskych jmen Hana a Hana [p3]
Kdy se piSe mé a kdy mné? [kp]

Aby byl text upraveny. Jak spravné
zvyraznovat, ¢lenit text a oznacovat ¢asti
textu [MPRA]

Nenechte se zmast: hasé/hase,
hemoroidy, holokaust/holocaust,
hranolky, husky [vB]

10. kapitola CH

Chtéji, nebo chcou? [mi]

Kde se vzala chripka? [op]

0 plvodu ¢eskych jmen Chrudos

a Cheb [ps]

Zdvojené souhlasky [Mpro]

Ach, ty konce... Co nepatfi na konec
fadku a jak se spravné déli slova [Mpra]
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Nenechte se zmast: chanuka, chatar, chi-
chotat se, chili, chirurzka/chirurgyné [op]

11. kapitola |

Jak se kde pouZivala spojka i? [mi]

Co je spravné: inbus, ¢i imbus? [vs]

0 puvodu ¢eskych jmen Irena

a Ivancice [ps]

Za prvé, nebo zaprvé? [ms]

Kam s nimi? Tecka, ¢arka, dvojtecka...
Jak psat spravné interpunkéni znaménka
[MPRA]

Nenechte se zmast: iglu, image, indian,
interview, irén a iransky [va]

12. kapitola J

Jak se kde fikalo jidlu? [mi]

Kde se vzalo jadro pudia? [aK]

0 puvodu ¢eskych jmen Josef

a Jestéd [ps]

SloZena pridavna jména [mB]

Spojovnik versus pomicka. Jak je psat
spravné v administrativnich textech [Mpra]
Nenechte se zmast: jakbysmet,
Jjakykoli(v), jazycek, J/jezisek, J/jizni [ak]

13. kapitola K
Jak se kde fikalo klistéti? [ms]
Kde se vzalo kus? [ik]
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0 plvodu ¢eskych jmen Klara

a Krkonose [ps]

Carky: jak se piSou pred spojkami a, i,
ani - dil | [«s]

Interpunkéni znaménka do tretice.
Jak psat spravné uvozovky, zavorky

a lomitko [mPRrA]

Nenechte se zmast: kardamom, knéz,
konstelace, krest, kurzarbeit [Jk]

14. kapitola L

Jak se kde fikalo liny? [ms]

Kde se vzal lucifer? [Hp]

0 puvodu Ceskych jmen Lenka a Labe [p$]
Carky: jak se piSou pred spojkami nebo

a &i - dil Il [ks]

Orientace ve vyCtech. Jak si poradit

s velkymi a malymi pismeny a interpunkci
ve vyctech [MpPra]

Nenechte se zmast: lahev/lahev, Lany,
laser, liziny, lupénka [HP]

15. kapitola M

Jak se kde fikalo malicku? [m3]

Co jsou to moldanky? [kp]

0 pavodu ceskych jmen Marie

a Morava [PS]

Carky: vlozené véty a vlozené vétné
&leny - dil 11l [ks]
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Komu, kam a jak? Jak psat spravné
postovni adresy na obalce a v textu [MPRrA]
Nenechte se zmast: malajsijsky,
manikura, mikrobi/ mikroby, milion/
milién, mistr Jan Hus [Kp]

16. kapitola N

Jak se kde fikalo naledi? [m3]

Proc se rika neter? [mpro]

0 puvodu ¢eskych jmen Natalie

a NeZarka [ps]

Vybrané tvary podstatnych jmen [is]
PiSete dopis za organizaci? Jak upravit
Uredni a obchodni dopis podle normy
[MPRA]

Nenechte se zmast: na shledanou,
nacionale, namisté, neckiada, NeCech
[mPRO]

17. kapitola O

Jak se kde fikalo ona ve 4. padé? [ms]
Kde se vzala ochechule? [ks]

0 plvodu ¢eskych jmen Olga

a Ostrava [p3]

Rod prejatych podstatnych jmen [is]
PiSete dopis na trad nebo do firmy?
Jak upravit dopis ob¢ana organizaci
podle normy [MPRA]

Nenechte se zmast: obéanskopravni,
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obec, off-line a on-line, oslosky/oselsky,
ostrelovac x odstrelovac [ks]

18. kapitola P

Jak se kde fikalo pavoukovi? [m3]

Kde se vzala prehrsel? [ac]

0 plvodu ¢eskych jmen Petr a Praha [ps]
Sklonovani osobnich jmen [ks]

Jak ma vypadat dopis Séfa? Jak upravit
osobni dopisy vedoucich pracovniku
podle normy [MPRA]

Nenechte se zmast: pour féliciter, prace,
prosim, protagonista, proteZovat [AG]

19. kapitola P

Jak se kde fikalo polstari? [L¢]

Kde se vzala poliklinika? [AC]

0 plvodu ¢eskych jmen Patrik, Pradéd [ps]
Sklonovani zemépisnych jmen [ks]

Dear Sir or Madam... Jak napsat dopis
anglickym obchodnim partnerdm [mpro]
Nenechte se zmast: parek, permanentni,
plytky, popel, pykat x pikat [AC]

20. kapitola R

Jak se kde fikalo rampouchu? [L¢]
Kde se vzalo rajce? [op]

0 plvodu ¢eskych jmen Radek

a Rokycany [ps]
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92 Hustsi, nebo hustéjsi? Vic, nebo vice [ik]

93 Sehr geehrter Herr... Jak napsat dopis
némeckym obchodnim partnerdm nebo
Graddm [ik]

94 Nenechte se zmast: rany, rap(p)er, refyz,
respektive, rukojmi [op]

21. kapitola R

95 Jak kde Fehtd kun? [Ld]

95 Kdy fikame psovi sle¢no? [vs]

96 0 plivodu Seskych jmen Rehof a Rip [p3]

96 Zajmena jenz, jehoZ a tyZ/tentyzZ [ak]

97 PiSete poptavku? Jak v poptavce projevit
zajem o koupi zboZi a sluzeb [MPrA]

@ 98 Nenechte se zmast: radici paka,

rfeckokatolicky, reditel, redkvicka,
rfemdih [vs]

22. kapitola S

99 Jak se kde fikalo sedmikrasce? [L¢]

99 Co je to strdi? [is]

100 O plvodu ¢eskych jmen Stanislav
a Slezsko [ps]

100 Jak psat a sklonovat Cislovky [MpPra]

101 PiSete nabidku? Jak napsat nabidku
vyzadanou a nevyzadanou [MPRA]

102 Nenechte se zmast: specialni, stadium,
standard, status x statut, stravit [is]
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23. kapitola S

Jak se kde fikalo strouzku ¢esneku? [LC]
Co znamena sednout nékomu na
véjicku? [is]

0 puavodu ¢eskych jmen Silvie a Sedlec-
-Prcice [ps]

Co se zménilo u slovesnych tvari? [is]
PiSete objednavku? Jak napsat
objednavku, jak ji potvrdit nebo zrusit
[MPRA]

Nenechte se zmast: scenarista,
sisyfovsky, software, som(m)eliér,
stoupa [is]

24. kapitola S

Jak se kde fikalo Svestce? [1¢]

Komu se fika Seda eminence? [vs]

0 pdvodu &eskych jmen Sarka

a Sumava [ps]

Kurz ¢estiny i o ¢estiné [kp]

PiSete urgenci? Jak napsat urgenci

a jak na ni odpovédét [mpra]
Nenechte se zmast: Sakali, Sest set,
$moulové, Strbské p/Pleso, Stradl [va]

25. kapitola T

Jak se kde fikalo tresnim? [18]

Odkud se vzal trpaslik? [ks]

0 puvodu ¢eskych jmen Tereza a Tyn [p3]
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119
119
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122

Koncovky pfidavnych jmen [is]

PiSete reklamaci? Jak napsat reklamaci
a jak na ni odpoveédét [Mpra]

Nenechte se zmast: taméjsi, tematicky,
terciarni, trestnépravni, tsunami/
cunami [ks]

26. kapitola U

Jak se kde fikalo ukrast? [HK]

Pro¢ se fika uhlobaron? [mpRro]

0O ptvodu &eskych jmen Urdula a Ujezd [p3]
Odchylky od vétné stavby [op]

PiSete upominku? Jak napsat upominku
a jak na ni odpovédét [mpra]

Nenechte se zmast: ubikace, ultralehky,
uméleckoprumyslovy, unikatni, uskromnit
se [MPRro]

27. kapitola vV

Jak se kde fikalo varecce? 8]

Odkud se vzala vindra? [mB]

0 puvodu ¢eskych jmen Viadimir

a Vitava [ps]

Predlozky a (nejen) mistni jména [HP]
PiSete plnou moc? Kdo je zmocnénec
a kdo zmocnitel [MPRA]

Nenechte se zmast: versus,
viceprezident, vyjimka, vymytit x vymitat,
vytipovat x vytypovat [MB]
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128
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132

28. kapitola W, X, Y, Q

Y versus [: kdysi i ve vyslovnosti [J8]
Kdo je xantipa? [kp]

0 pavodu ¢eskych jmen Yveta

a Xaverov [pS]

Jak na spravnou vyslovnost [v3]
Komunikace uvnitf podniku.

Jak spravné psat prikazy, smérnice,
obézniky a pokyny [MPRA]

Nenechte se zmast: quasi-/kvazi-,
wehrmacht, wi-fi, xenofobie, yetti [«p]

29. kapitola Z

Jak se kde fikalo zkazenému vejci? [18]
Kde se vzalo zblo? [is]

0 pavodu ¢eskych jmen Zdenék

a Zlin [ps]

Pfridavna jména na -ici/-ici a -ni/-ny [Ac]
Zveme Vas ... a jednejme! Jak psat
pozvanky a zapisy z jednani [Mpra]

Nenechte se zmast: za to x zato, zakon,
zarijovy, zesplatnit, zrcadlo x zrcatko [is]

30. kapitola Z

Jak se kde fikalo Zaludku? [HK]
Odkud se vzal Zentour? [vs]

0 plvodu éeskych jmen Zofie

a Zebrék [ps]

Jak v ¢estiné spravné prechylovat [ak]
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133

134

135

141
143
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Par slov 0 nas samych. Jak napsat
Zivotopis a Zadost 0 misto [MprA]
Nenechte se zmast: Zabovresky,
Zelatina, Zilni/Zilny, Zloutkovy,
Zluva [vs]

Velky zavérecny test [Hp]

Literatura
Rejstrik rubrik

Priloha

Zkratky a znacky

[AC]
[AK]
[HK]
[HP]
[1s]
[18]
[JK]
[KD]
[Ks]
L]
[mB]
[mi]
[MPRA]
[MPRO]
[mS]
[op]
[PS]
[sK]
[vS]

Anna Cerna

Adam Kriz

Hana Kone¢na
Hana ProkSova
Ivana Svobodova
Jan Balhar

Jakub Kopecky
Klara Dvorakova
Kamila Smejkalova
Libuge Cizmarova
Martin Bene$
Martina Ireinova
Markéta Pravdova
Martin ProSek
Milena Sipkové
Ondfej Dufek

Pavel Stépan
Stanislava Kloferova
Veronika Stépanova

vyslovnost

vyznam slova

nespravna, neuzivana

¢i rekonstruovana podoba slova

navzajem se vylucujici ¢i soupefici podoby
alternativni Ci rovnocenné varianty
zalomeni radku
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